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Procedimentos para Emisséo de

Declaragao de Tempo de Exercicio Efetivo em Atividades Insalubre, Penosa,

Perigosa ou Atividades com Raios X e Substéincias Radioativas

Para a obtengdo de declaragdo de contagem de tempo em trabalho envolvendo atividades e operagbes

insalubre, penosa ou perigosa, operagdo de Raios X e substancias radioativas, os servidores deverao:

(1) Requerer a contagem de tempo junto ao Servigo de Recursos Humanos (SRH) de sua unidade, em

documento onde constem as seguintes informagdes:

a.

Dados pessoais do servidor (a) no caso associado ao Sindicado ASFOC: Nome, Matricula
SIAPE, CPF, Cargo/Fungao;

Dados da(s) unidade(s) de lotagdo do servidor no periodo solicitado: Unidade de lotagéo,

setor de trabatho, periodo de trabalho;

(2) O SRH da unidade de lotagdo do servidor devera abrir o processo e instrui-lo com os seguintes

documentos:

a

Copia legivel e autenticada da Ficha de Registro do servidor, onde constem anotagGes
referentes aos processos administrativos retacionados a concesséo dos adicionais e ou

gratificacdo de Raios X e substéncias radioativas.
Ficha Financeira do servidor referente ao periodo da declaragdo solicitada;

Cépias legiveis e autenticadas dos laudos periciais emitidos para a concessao do adicional
existentes na pasta funcional do servidor, ou outros meios de prova, tais como relatérios de
exercicio da atividade, memorandos determinando o exercicio de atribuigdes ou tarefas,
capazes de formar convicgao as unidades de recursos humanos, quanto as tarefas laborais
exercidas sob condigdes insalubre, perigosa ou penosa e atividade com Raios X e

substancias radioativas.

(3) O SRH da unidade encaminhard o processo para a Coordenag&o de Salde do Trabalhador
(CST/DIREH).

(4) A CST analisara a documentacdo recebida e, quando ndo forem suficientes, buscara outras

informagdes necessarias para emitir a declaragéo, se for o caso.

(5) A declaraggo sera emitida em duas vias, uma das vias sera entregue ao solicitante e a outra ficara

arquivada na pasta funcional do servidor.

(6) O tempo para a emiss@o da declaragdo, desde a data da chegada do processo a CST sera de 10

(dez) dias Uteis.

(7) Apés a emissdo da declaragdo, a CST devolvera o processo para o SRH para os devidos

langamentos no Siape e para a ciéncia do servidor.



